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Ihre Aufgaben:  
- Arbeitsvorbereitung 

o Definition von Betriebsmitteln und Montageabläufen 
o Anlage und Pflege von Stücklisten und Arbeitsplänen 
o Planung und Überwachung von Fertigungsaufträgen 
o Disposition, Fertigungsplanung und Optimierung 
o Ermittlung von Herstellungskosten 

- Einkauf 
o Einholung und Aufbereitung von Angeboten sowie Erstellung von Angebotsvergleichen 
o Durchführung von Bestellungen in Rücksprache mit den Fachbereichen 
o Überwachung von Lieferterminen und Fristen 
o Auswertung und Bewertung von Kennzahlen 
o Pflege und Aktualisierung von Lieferantendaten und Lieferantenmanagement 
o Bürgschaftsverwaltung 
o Ausübung von Reklamationsmanagement für internationale Lieferanten 

- ERP-Systempflege 
- Tätigkeit vorwiegend regional 
 

Ihr fachliches Profil: 
- Abgeschlossene Berufsausbildung, Meisterausbildung oder Technikerstudium im Bereich Metallbau, CNC-Fertigung 

oder Mechatronik  
- praktische Erfahrung im Bereich Fertigung und Montage, sowie im Bereich Einkauf/Controlling vorteilhaft 
- umfassende Kenntnisse im Einsatz von ERP-Systemen 
- sicherer Umgang mit MS-Office 
- gute Englischkenntnisse von Vorteil 
 

Ihr persönliches Profil: 
- Sie arbeiten selbstständig, systematisch und sorgfältig 
- Sie sind kollegial, flexibel, engagiert und kundenorientiert  
- Sie bringen sich in ein Projektteam ein 
- Pkw-Führerschein 
 

Das bieten wir: 
- interessante und vielseitige Projekte und Aufgaben 
- eine langfristige Perspektive in einem innovativen Unternehmen 
- ein angenehmes und vertrauensvolles Arbeitsumfeld 
- individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten 
- kostenfreie Parkplätze 
- kostenfreie Heiß- und Kaltgetränke 
- Arbeitsbekleidung und ergonomischen Arbeitsplatz 
- vermögenswirksame Leistungen 
- betriebliche Altersvorsorge 
- JobRad 
- gemeinsame Firmenevents, wie z. B. Gesundheitstag, Weihnachtsfeier etc. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich gern auch per E-Mail an: info@hiersemann-chemnitz.de* 
 

* Wenn Sie sich bei uns bewerben und hierfür unsere allgemeine Mailadresse verwenden, kann der Inhalt Ihrer 
Bewerbungsmail von hierzu nicht befugtem Personal eingesehen werden. 

Stellenanzeige 

Sachbearbeiter Einkauf und Arbeitsvorbereitung (m/w/d) in Vollzeit 
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